
２０２６年度  学校法人東海大学専任事務・技術職員募集要項

事業所名 学校法人東海大学 設立 １９４２年１２月

所在地 〒151-8677 東京都渋谷区富ヶ谷２-１０-２ 電話 ０３（３４６７）２２１１ （代表） 

代表者 理事長 松前 義昭 

採用責任者 理事長室人事担当 課長 石井 淳子 

事業内容 教育研究・病院等の事業 

業務内容 

及び変更の範囲 

経営企画、システム、広報、総務、法務、人事、財務、国際・社会連携、研究支援、教務・学生・就職支援、病院事務等、 

学校法人運営に関する全ての業務 

契約期間 期間の定めなし（定年規程により、満６０歳・６２歳・６５歳を迎えた年度末まで） 

試用期間 試用期間あり（３か月） 

教職員数 ５，３４９名（専任）   ２０２５年４月１日現在 

募集職種 

及び求人数 
事務職員・技術職員 ３０名程度 

採用年月日 ２０２６年 ４月 １日 

応募資格 以下の（１）（２）（３）のいずれかに該当すること （長期勤務によりキャリア形成を図るため。） 

（１）四年制大学を２０２３年４月から２０２６年３月卒業または卒業見込みの方。 

（２）大学院修士課程を２０２５年４月から２０２６年３月に修了見込みの方。 

（３）短期大学の学生で、２０２５年４月から２０２６年３月に卒業見込みの方。 

※学部学科不問 

※過去に、学校法人東海大学専任事務・技術職員、医療系事務職員採用試験に応募したことがない方に限る

就業場所 

及び変更の範囲 
学校法人東海大学が設置する各地の機関・キャンパス ※機関には付属諸学校、付属病院等を含みます。 

給与 

(2024年度実績） 

＜四年制大学卒の場合＞ 月給 ２１２,３１２円 ※都市手当、住宅手当含む（湘南キャンパス勤務・一人暮らしの場合） 基本給 １８５,２００円 

＜短期大学新卒の場合＞ 月給 １９１,９６０円 ※都市手当、住宅手当含む（湘南キャンパス勤務・一人暮らしの場合） 基本給 １６６,０００円 

・別途、通勤手当を支給 ・大学院了及び職歴がある場合、経歴を加味する。

賞与 年２回（７月・１２月） ４．８か月（初年度３．８か月）  (2024年度実績） 

昇給 定期昇給年１回４月  (2024年度実績） 

加入保険 日本私立学校振興・共済事業団（健康保険・厚生年金）、雇用保険、労災保険 

勤務形態 勤務時間 機関 法人本部、東海大学及び直轄機関 病院 高等学校・中等部等 

平日 9:00～17:00（休憩時間60分） 
①8:30～16:30（休憩時間60分） 

②9:00～17:00（休憩時間60分） 
8:30～16:30（休憩時間60分） 

土曜 
9:00～12:30 又は 

9:00～17:00(隔週)（休憩時間60分） 

①8:30～14:30（休憩時間60分） 

②9:00～15:00（休憩時間60分） 

付属病院：第1・3・5土曜日 

付属八王子病院：第2・4・5土曜日 

8:30～13:00 

休日 日曜・祝日・本学が特別に定めた日 

休暇 年次有給休暇（勤続１年未満１１日、２年未満１２日、３年未満１３日、３年以上２０日）、 

夏期特別休暇（勤続１年未満６～１０日、勤続１年以上１１～１５日(所属する機関により異なる) 2024年度実績）、年末年始

休暇、忌引休暇等 

※勤務形態は、所属する機関・キャンパス等により上記と異なる場合があります。

時間外労働 あり 

受動喫煙防止措置 あり（敷地内禁煙） 

応募方法 「マイナビ２０２６」にてエントリーいただき、「※My CareerBox」にて応募を受け付けます。 

https://job.mynavi.jp/26/pc/search/corp218363/outline.html にアクセスしてください。 

※エントリーには、「マイナビ２０２６」への会員登録が必要になります。

※ エントリー期間  ２０２５年 ６月２４日（火）８：００ ～ ７月１７日（木）１７：００ 

（１）「マイナビ２０２６」内、本学エントリーページより、画面の指示に従ってエントリーを行ってください。 

（２）「マイナビ２０２６」内、「My CareerBox」にアクセスし、「エントリーシート」と「最終学歴の卒業・修了(見込み)証明書（PDF）」

をご提出ください。（大学院生は、大学院の修了(見込み)証明書と学部の卒業証明書をご提出ください） 

※上記応募手続を全て完了された方が応募者となります。エントリーだけでは選考の対象となりませんのでご注意ください。 

※応募書類については、採用活動の目的以外には使用せず、返却はいたしません。 

応募締切日 ２０２５年７月２２日（火） 

選考方法 

選考日程等 

一次選考 書類選考          一次選考結果通知  ２０２５年 ７月下旬（予定） 

二次選考 適性検査①（８月上旬予定）、面接（８月下旬予定） 

三次選考（最終） 適性検査②（９月上旬予定）、面接（９月中旬予定） 

※二次選考以降の詳細な日時は、個別に通知します。

問合せ先 〒１５１－８６７７  東京都渋谷区富ヶ谷２－１０－２  学校法人東海大学 理事長室人事担当 

電話 ０３（３４８５）４９５３＜直通＞  電話受付時間 平日 ９：００～１７：００ 

E-mailアドレス  saiyo.jinji@tokai.ac.jp ※原則メールにてお問合せください。 

エントリーページ QRコード 

mailto:saiyo.jinji@yyg.u-tokai.ac.jp



