
２０２７年度 学校法人東海大学 専任事務職員募集要項（社会人経験者採用） 

事業所名 学校法人東海大学 設立 １９４２年１２月

所在地 〒151-8677 東京都渋谷区富ヶ谷２-１０-２ 電話 ０３（３４６７）２２１１ （代表） 

代表者 理事長 松前 義昭 

採用責任者 理事長室人事担当 課長 中根 啓樹 

事業内容 教育研究・病院等の事業 

業務内容 

及び変更の範囲 

総務、人事・労務、施設、財務・会計、企画・広報、教務、情報システム、国際交流、研究支援、補助金、渉外

学校法人運営に関する全ての業務 

契約期間 期間の定めなし（定年規程により、満６０歳・６２歳・６５歳を迎えた年度末まで） 

試用期間 試用期間あり（３か月） 

教職員数 ５，２９１名（専任）   ２０２６年４月１日現在 
募集職種 
及び求人数 事務職員 若干名 

採用年月日 ２０２７年 ４月 １日 

応募資格 以下の（１）（２）のいずれにも該当すること 
（１）学士取得者 
（２）３５歳未満の方（若年層の長期キャリア形成を図るため） 
※学部学科不問 
※前回の応募から３年以内の再応募はご遠慮ください。

就業場所 

及び変更の範囲 
学校法人東海大学が設置する各地の機関・キャンパス ※機関には付属諸学校、付属病院等を含みます。 

給与 

(実績） 

本学の給与規程による。 
月給２１２，３１２円（４大卒新卒の場合、湘南キャンパス勤務、一人暮らしの場合）以上 
※別途、規程に基づき通勤手当を支給。また、経験・年齢を考慮します。 
諸手当   都市手当・資格手当・住宅手当・勤続手当・家族手当・時間外勤務手当 等 
昇給 有  年１回４月 
退職金制度  有 
賞与 有  支給月（７月・１２月） ４．８か月（初年度３．８か月） 

【 モデル】（時間外勤務手当は含まず） 
・３０歳 /湘南キャンパス勤務・経験８年・非管理職 約２５万円
・４０歳  /湘南キャンパス勤務・経験１８年・非管理職 約３５万円
・５０歳  /湘南キャンパス勤務・経験２８年・非管理職 約４４万円

賞与 年２回（７月・１２月） ４．８か月（初年度３．８か月）  (2025年度実績） 

昇給 定期昇給年１回４月  (2025年度実績） 

加入保険 日本私立学校振興・共済事業団（健康保険・厚生年金）、雇用保険、労災保険 

勤務形態 勤務時間 機関 法人本部、東海大学及び直轄機関 病院 高等学校・中等部等 

平日 9:00～17:00（休憩時間60分） 
①8:30～16:30（休憩時間60分） 
②9:00～17:00（休憩時間60分） 

8:30～16:30（休憩時間60分） 

土曜 
9:00～12:30 又は 
9:00～17:00(隔週)（休憩時間60分） 

①8:30～14:30（休憩時間60分） 

②9:00～15:00（休憩時間60分） 

付属病院：第1・3・5土曜日 

付属八王子病院：第2・4・5土曜日 

8:30～13:00 

休日 日曜・祝日・本学が特別に定めた日 
休暇 年次有給休暇（勤続１年未満１１日、２年未満１２日、３年未満１３日、３年以上２０日）、 

夏期特別休暇（勤続１年未満６～１０日、勤続１年以上１１～１５日(所属する機関により異なる) 2025年度実績）、年末年始
休暇、忌引休暇等 

※勤務形態は、所属する機関・キャンパス等により上記と異なる場合があります。

時間外労働 あり 

受動喫煙防止措置 あり（敷地内禁煙） 

応募方法 マイナビ転職の応募フォーム入力後、以下の応募書類を郵送にてご提出ください。 

（１）履歴書（写真貼付）※就業されていない期間も記載してください 

（２）志望理由書（自己PR含む、Ａ４用紙１枚 自由書式） 

（３）職務経歴書（業務経験等を詳細に記載してください。Ａ４用紙枚数自由 自由書式） 

※マイナビ転職への会員登録が必要になります。 

※応募書類は本採用選考のために利用します。なお、採用された方の個人情報については、採用後の雇用管理のために利用します。 

その他の方の個人情報は、採用試験終了後、責任をもって廃棄いたします。 

応募締切日 ２０２６年１０月２２日（木） 

選考方法 

選考日程等 

一次選考  書類選考  １０月下旬 
二次選考  適性検査  １１月上旬 
三次選考  面接 １１月下旬 
最終選考  面接 １２月上旬 
※二次選考以降の日程の詳細は、個別に通知します。 

問合せ先 〒１５１－８６７７  東京都渋谷区富ヶ谷２－１０－２  学校法人東海大学 理事長室人事担当 
電話 ０３（３４８５）４９５３＜直通＞  電話受付時間 平日 ９：００～１７：００ 
E-mailアドレス  saiyo.jinji@tokai.ac.jp ※原則メールにてお問合せください。 

mailto:saiyo.jinji@yyg.u-tokai.ac.jp

